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PERATURAN GUBERNUR NUSA TENGGARA BARAT

NOMOR 45 TAHUN 2018
TENTANG

PERUBAHAN ATAS PERATURAN GUBERNUR NOMOR 29 TAHUN 2018 PEMBENTUKAN, KEDUDUKAN, SUSUNAN
ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS PADA DINAS- DINAS
DAERAHDAN UNIT PELAKSANA TEKNIS BADAN PADA BADAN-BADAN DAERAH PROVINSINUSA TENGGARA

BARAT.
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Kepala

memimpindanmengkoordinir, mengendalikantugasbalai
sesuaidengankebijakan yang
telahditetapkanKepalaDinasPeternakandanKesehatanHewan
Prov. NTB.

o P

pelaksanaanpenyusunanrencanadan program kerjabalai;
pelaksanaankoordinasidenganbaikdilingkupbalaiterutama
program kerjasesuaidenganvisidanmisibalai;
pelaksanaananalisis, pengujian,
kebijakandanpengelolaanadministrasi;
pelaksanaanevaluasidan monitoring kelompoktaniternak di
sekitarbalai;

pelaksanaanlaporanhasil-
hasilperjalanandinasdankunjungkerjamaupundiklat;
pelaksanaanpengawasantugas-tugasSeksidanKepala Sub.
Bagian Tata Usaha sebagaipelakukegiatan;
pelaksanaanDaftarPenilaianPekerjaan (DP3)
bagisemuapegawailingkuppalai;
pelaksanaantugaskedinasanlainnya yang di
berikanolehatasan.

Kasubbag Tata Usaha

menyelenggarakankegiatanpelayananpublikdanadministrasi
ketatausahaan, pelayananadministrasiumum,
administrasisurat-menyurat, kearsipan, kepegawaian,
perlengkapankantordandokumentasi.

. menyiapkanpenyusunankebijakan,

danperencanaan
program kerjadankegiatanketatausahaan;
menyelenggarakanadministrasikepegawaian,
keuangandanperlengkapankantor;
menyiapkandanmenyusunrencana program
dankegiatanketatausahaanberdasarkanprioritassesuai
RPJMD Renstra;
menyelenggarakankegiatanketatausahaan,meliputi :

1. Pengadaan ATK PakaiHabisdan ATK TidakPakaiHabis.
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2. Bahanpengelolaansurat-menyurat.
3. Bahanpenyusunanrencanakebutuhandanmenguruspermi
ntaanalattuliskantorsertamemeliharaperlengkapan.

. menyelenggarakanpelayananadministrasiumum,

pengelolaanbarangatauaset, pengelolaankearsipan, data

daninformasisecarasistematis;

menyelenggarakanadministrasikepegawaian,meliputi :

1. Pengusulanformasi, mutasi,
pengembangankarirdankompetensi, pembinaandisiplin;

2. Bahankenaikanpangkat, kenaikangajiberkala,
bahanpensiundanmutasi;

3. Penyiapandanpengurusanadministrasicuti.

menyelenggarakanpelayananadminstrasikeuangan:

KenaikanGajiBerkala, perjalanandinas, keuangandanlainnya;

. menyelenggarakankegiatanpengumpulandanmengolah data

untuk :

1. Bahanpenyusunananalisa data daninformasisertaevaluasi
program;

2. Bahan monitoring danevaluasiterhadappelaksanaan
program dankegiatan.

3. Bahanpenyusunanlaporanpelaksanaan program
dankegiatansecarabulanan, triwulan,
semesterandantahunan;

melaksanakantugaskedinasan yang diberikanolehatasan.

KepalaSeksiPembibitanTer

nak

melakukanpenyiapanbahanperumusanteknisioperasional,
koordinasi,
fasilitasidanpelayanantekniskegiatanpembibitanternaksehing
gapelaksanaanpembibitanternakberjalanlancar.

b.

. melakukan penyusunan teknis operasional kegiatan

pembibitan ternak;
melakukan penyusunan program dan kegiatan pembibitan
hijauan makanan ternak;

. merencanakan, melaksanakan dan pembinaan pembibitan

ternak;

. merencanakan dan menganalisa sistem pembibitan ternak;
. menganalisa dan mengevaluasi laporan hasil kegiatan

pembibitan ternak;
memberikan masukan kepada atasan dibidang pembibitan
ternak;
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. memberikan informasi kepada atasan atau kepala bidang
perihal perkembangan situasi kegiatan pembibitan ternak;
. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh
atasan.
4 | KepalaSeksiPembibitanHij | memimpinkegiatanSeksiPembibitanHijauanMakananTernakd . melakukan penyusunan teknis operasional kegiatan

auanMakananTernak

alamhalpenyusunan, perumusan, program, perencanaan,
pembinaan,
pengawasandanpelaksanaansesuaidenganpetunjuksebagaipe
domankerja.

pembibitan hijauan makanan ternak;

. melakukan penyusunan program dan kegiatan pembibitan

hijauan makanan ternak;

. merencanakan, melaksanakan dan pembinaan pembibitan

hijauan makanan ternak;

. merencanakan dan menganalisa sistem pembibitan hijauan

makanan ternak;

. menganalisa dan mengevaluasi laporan hasil kegiatan

pembibitan hijauan makanan ternak;

. memberikan masukan kepada atasan dibidang pembibitan

hijauan makanan ternak;

. memberikan informasi kepada atasan atau kepala bidang

perihal perkembangan situasi kegiatan pembibitan hijauan
makanan ternak;

. melaksanakan pengawasan dan penilaian terhadap kinerja

bawahan;

i. melaporkan hasil pelaksanaan tugas sebagai bahan kebijakan

atasan;

j. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

atasan.

GUBERNUR NUSA TENGGARA BARAT,

H. ZULKIEFLIMANSYAH







